
No trate de escribir perfectamente a la primera

Obtener la información necesaria 
para llenar la estructura.

Escriba el contenido de cada sección 
de su estructura.

Sugerencias:

El proceso para escribir tiene 3 pasos:planear, escribir y revisar

Escribir

Una  vez  definida  la  estructura,  ya  cuenta  con un plan  
para escribir.

El lenguaje ciudadano nos permite seguir un proceso de 
pensamiento   y  escritura  necesario  para  producir  una
comunicación escrita sencilla y eficaz.

Lenguaje ciudadano

Busque modelos de documentos similares
Lea con frecuencia lo que lleva escrito
Deje descansar el documento
Aplique las sugerencias de estilo

Para mayor información consulta las infografías anteriores, el manual y la guía de lenguaje ciudadano en:
http://capacitacion.profepa.gob.mx/


